附件1：

关于中心2003—2012年度全宗卷档案移交进馆整理工作

服务采购项目（BG2025070201）需求明细
 一、采购项目概况：

（一）服务时间：自签订合同之日起至2025年12月31日。

（二）项目服务内容：2003—2012年度全宗卷档案移交进馆整理归档，档案数量约40件，400页纸。

（三）项目支付金额及方式：项目验收合格后，按照移交进馆的全宗卷档案的实际数量进行结算，供应方开具发票后15个工作日内支付。

（四）项目服务地点：江门市疾病预防控制中心三楼中心综合档案室（指定地点）。

二、项目采购要求：

为做好我中心2003—2012年度全宗卷档案移交进馆工作。通过向档案整理中介服务机构购买档案整理服务，使我中心全宗卷档案整理符合江门市档案馆下发的文件《江门市档案馆关于做好2024年度档案移交进馆工作的通知》（江档馆函[2024]4号）的要求，确保通过江门市档案馆移交进馆工作验收合格。

对需移交进馆的我中心2003—2012年度全宗卷档案进行检查，按照《全宗卷规范》（DA/T12-2012）的要求，进行排列编号、装订、入盒、编制检索目录，并按照档案移交进馆要求完成数据录入、导出、刻录光盘等工作。此次移交的全宗卷档案不作档案数字化成果加工。
服务成果验收：

（一）移交进馆的档案质量必须符合《全宗卷规范》（DA/T12-2012）、《江门市档案馆关于做好2024年度档案移交进馆工作的通知》（江档馆函[2024]4号）等有关要求。

（二）移交进馆的档案如不符合江门市档案馆的移交进馆要求，供应方须无偿进行整改，直至通过验收移交进馆为止。

四、供应方必备资质要求： 

供应方除了满足以上服务要求外，还需要满足以下几点：

（一）具有工商管理部门批准的营业执照，并必须在供应方所在地的档案行政管理部门备案登记。

（二）供应方需有全宗卷档案移交进馆整理服务项目的服务经验，具有良好的社会信誉及后续服务能力。

（三）参与进场文书档案整理的工作人员必须取得档案专业职称或档案上岗培训证资格。

